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Sebagai permulaan, permohonan pendaftaran pembekal perlu dimulakan oleh pihak pembekal. 
Pembekal dikehendaki memasukkan alamat emel pada halaman berkaitan. Kemudian, pembekal akan 
menerima kod akses melalui emel yang didaftarkan dan perlu memasukkan kod akses yang hanya sah 
selama 15 minit untuk meneruskan ke langkah seterusnya. 

Langkah 1: Pendaftaran Layan Diri Pembekal – Butiran Syarikat  

 

• Syarikat (Company): Sebagai nama syarikat/perniagaan atau nama individu. 

• Negara (Country): Sebagai negara utama syarikat/individu pembekal didaftarkan. 

Dalam pek tutorial ini, anda akan disediakan langkah dan cara mendaftar diri sebagai pembekal dalam 

Portal e-Perolehan (PtoP @HLB). 

Semua Bakal Pembekal perlu log masuk ke www.hlb.com.my/procurement & klik “Mulakan 

Pendaftaran Pembekal Dalam Talian” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutorial: Manual Layan Diri 

(Panduan Pendaftaran Layan Diri Pembekal) 

 

http://www.hlb.com.my/procurement
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• ID Pembayar Cukai (Taxpayer ID): Sebagai nombor pengenalan cukai (TIN). Masukkan 'N/A – Nama 

Syarikat atau Nama Individu' jika tidak berkenaan. 
• Nombor Pendaftaran Perniagaan (Business Registration Number): Sebagai nombor pendaftaran 

syarikat/nombor pengenalan individu. 

• Jenis Organisasi (Tax Organization Type): Sebagai jenis syarikat/perniagaan. 
• Jenis Pembekal (Supplier Type): Sebagai kategori syarikat/perniagaan. 

 
 

 
 

• Aktiviti Perniagaan Utama Syarikat (Company Principal Business Activities): Sebagai jenis perniagaan 
syarikat. 

• MSIC: Sebagai kod klasifikasi industri standard. Masukkan 'N/A' jika tidak berkenaan 

• Jenis Cukai (Type of Tax): Sebagai jenis cukai (cth: SST, GST). Masukkan 'N/A' jika tidak berkenaan. 

• Nombor/ID Pendaftaran Cukai (Tax Registration Number/ID): Sebagai nombor/ID pendaftaran 
cukai (cth: nombor pendaftaran SST, GST). Masukkan 'N/A' jika tidak berkenaan. 

• Nombor Cukai Pelancongan (Tourism Tax): Masukkan 'N/A' jika tidak berkenaan. 

                

• Klik "Save" (Simpan) & "Continue" (Teruskan) untuk beralih ke langkah seterusnya. 
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Langkah 2: Pendaftaran Layan Diri Pembekal – Kontak  

 

 

• Nama Pertama, Nama Akhir, Nombor Telefon, dan Emel adalah wajib untuk diisi. 

• Jika kontak dibenarkan untuk akaun pengguna, pilih peranan yang diperlukan untuk kontak tersebut. 

• Jika lebih banyak kontak diperlukan, klik "+ Add Another Contact" (Tambah Kontak Lain) untuk 
pendaftaran kontak tambahan. 

 
Penting! 
Untuk penerimaan maklumat pembayaran melalui emel, sila berikan hanya satu butiran kontak berserta alamat 
emel dan namakan sebagai "Payment Advice" dalam ruangan "job title". 
 
• Klik "Save" (Simpan) & "Continue" (Teruskan) sebaik sahaja maklumat diisi. 
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Langkah 3: Pendaftaran Layan Diri Pembekal - Alamat 

 

• Sentiasa gunakan NAMA BANDAR atau NAMA NEGARA berdasarkan alamat pembekal yang 
diberikan dalam ruangan "Address Name" (Nama Alamat). 
- Contoh: Kuala Lumpur, Singapura, Jakarta, Bangkok, Beijing dan lain-lain. 

 

• Isi Maklumat Alamat. 

• Pilih kotak semak untuk fungsi alamat seperti di bawah: 
▪ Untuk mengeluarkan dokumen pesanan, kotak semak "Receive Purchase Orders" 

(Terima Pesanan Belian) mesti ditanda. 
▪ Untuk memproses Invois, kotak semak "Receive Payments" (Terima 

Bayaran) mesti ditanda. 
▪ Untuk menyertai Proses Bidaan dan Sebut Harga, kotak semak "Bid on RFQs" 

(Bida pada RFQ) mesti ditanda. 
 

• Nombor Telefon & Emel untuk alamat tersebut perlu diisi. 

 

• Klik "Save" (Simpan) & "Continue" (Teruskan) untuk beralih ke langkah seterusnya. 
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Langkah 4: Pendaftaran Layan Diri Pembekal - Akaun Bank 

 

• Masukkan Maklumat Akaun Bank. 
- Isi Negara, Bank, Cawangan Bank, Nombor Akaun (tanpa jarak atau sebarang aksara khas), Mata 

Wang dan Pemegang Akaun. 
 
Peringatan:  
Pembekal dikehendaki mengekalkan Akaun Semasa atau Simpanan dengan Hong Leong Bank atau 
Hong Leong Islamic Bank bagi tujuan pembayaran. 

 
 

•   Klik "Save" (Simpan) & "Continue" (Teruskan) sebaik sahaja maklumat Akaun Bank dimasukkan. 
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5: Pendaftaran Layan Diri Pembekal - Produk & Perkhidmatan 

 

• Pilih kategori daripada senarai Produk dan Perkhidmatan yang tersedia. 
 
 

•    Klik "Save" (Simpan) & "Continue" (Teruskan) untuk beralih ke bahagian Soal Selidik. 
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Langkah 6: Pendaftaran Layan Diri Pembekal – Soal Selidik 

 

 

• Jika jawapan kepada soalan adalah 'Ya', sila lampirkan dokumen seperti yang dikehendaki. 

 

 



 

                                                                       Page 8 of 9 
 

 

 

• Bagi soalan 7, 8, 9 & 10, sila tanda kotak semak sebagai pengisytiharan diri (self-declaration). 

• Bagi soalan 11, sila muat turun Soal Selidik ESG daripada lampiran, isi ruangan yang diperlukan 
dan muat naik dokumen yang telah lengkap. 
 
Peringatan:  
Untuk soalan 8, pembekal dikehendaki memasukkan maklumat perisytihar seperti berikut di dalam kotak 
komen: Nama Penuh, Jawatan & Alamat Emel. 

 
• Klik "Save" (Simpan) & "Submit" (Hantar) untuk melengkapkan pendaftaran. 
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• Pengesahan penghantaran berjaya bagi Pendaftaran Pembekal akan dipaparkan. 
• Pembekal akan dihubungi melalui emel sekiranya dokumen sokongan diperlukan atau untuk 

pemakluman status terkini. 
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